
Delegationsordning Utbildningsnämnden Gällande under tiden 2026-02-01 och längst t.o.m 2027-01-31

1.      Gymnasieskola och anpassad gymnasieskola – övergripande

Nr Ärende Lagrum Lägsta beslutsnivå Anmärkning Anmälan Ej delegationsbeslut

- Ordförandens beslut ska anmälas till 
nämndens nästa sammanträde enligt 
6 kap. 40 § 2 st. Kommunallagen. 

- Rektor kan fatta beslut om avstängning i upp till två 
veckor enligt 5 kap. 17 – 20 §§ skollagen. OBS! Rektors 
beslut är ej delegationsbeslut.

- Rektorn ska enligt 5 kap. 21 § 2 st. skollagen 
informera huvudmannen vid fattat beslut om 
avstängning enligt 17 eller 19 § skollagen. 

- Hantering enligt fastlagd rutin. 

1.2 Utreda och åtgärda kränkande behandling Skollagen (2010:800) 6 kap. 10 § R Anmäls enligt särskild rutin till huvudmannen Anmälan UBN

1.3 Elever ska hålla sig med enstaka egna hjälpmedel Skollagen (2010:800) 15 kap. 17 § R Anmälan UBN

1.4 Stöd till inackordering gymnasieskolan Skollagen (2010:800) 15 kap. 32 § Ek. admin. /GCH-E Riktlinjer för inackorderingstillägg och elevresor Anmälan UBN

1.5a
Beslut om ersättningsbelopp för fristående huvudmän i 
gymnasieskolan

Skollagen (2010:800) 16 kap. 52 §, 19 kap. 45 § ACH/AE Anmälan UBN

1.5b
Tilläggsbelopp för elever med behov av särskilt stöd (bidrag till 
huvudman)

Skollagen (2010:800) 16 kap. 52 §, 19 kap. 45 § Gymnasieskolan: UC - SG/ ACH-PU

 Anpassad gymnasieskola: UC -AG

1.6
Överlämna uppgifter avseende undervisning i karaktärsämnen med 
yrkesinriktad eller estetisk profil samt modersmålsundervisning på 
entreprenad

Skollagen (2010:800) 23 kap. 13 och 14 §§ R Anmälan UBN

1.7 Avvikande läsårstider för viss utbildning. GyF (2010:2039) 3 kap. 2 § R
Utbildningsnämnden beslutar om dagar för vår- resp. 
hösttermins början och slut

Anmälan UBN

1.8 Ersättning för faktiska lokalkostnader vid särskilda skäl GyF (2010:2039) 13 kap. 5 § Förvaltningsdirektör Anmälan UBN
1.9a Antagning av elever till IB SKOLFS 2002:7, 6 § R efter samråd med UC

1.9b
Förslag på ämnesplaner samt mindre avvikelse från ämnesplanerna 
för åk 1

SKOLFS 2002:7, 10 och 12 §§ R efter samråd med UC

1.9c Förslag på kursplaner för åk 2 och 3 SKOLFS 2002:7, 13 § R efter samråd med UC

1.10 Skyldighet att utreda och vidta åtgärder mot trakasserier Diskrimineringslagen (2008:567) 2 kap. 7 § R Anmäls enligt särskild rutin till huvudmannen Anmälan UBN
Beslut om elevresor med taxi ACH-PU Se Riktlinjer för inackorderingstillägg och elevresor Anmälan UBN

Beslut om elevresor med kollektivtrafik (ej skolkort) Administratör/GCH-E Anmäls Ej X

1.1 Avstängning av elev Skollagen (2010:800) 5 kap. 17–20 §§
Ordförande (endast om nämndens beslut inte kan 
avvaktas enligt 6 kap. 39 § Kommunallagen) 

Anmälan UBN X

Anmälan UBN

1.11
Lag (1991:1110) om kommunernas skyldighet att 
svara för vissa elevresor



2a. Gymnasieskola

Nr Ärende Lagrum Lägsta beslutsnivå Anmärkning Anmälan Ej delegationsbeslut

2.1a Utbildningskontrakt för lärlingsutbildning
Skollagen (2010:800) 16 kap. 11 a § och 19 kap. 10 a 
§

UC Anmälan UBN

2.2a Avvikelse från innehåll i nationellt program efter särskilda skäl Skollagen (2010:800) 16 kap. 14 § R Anmälan UBN

2.3a Prövning av behörighet på grund av dispens i engelska Skollagen (2010:800) 16 kap. 32 § R Anmäls Ej X

2.4a
Mottagande till yrkesintroduktion och individuellt alternativ efter 
synnerliga skäl

Skollagen (2010:800) 17 kap. 11 § ACH-PU Anmälan UBN

1)      Beslut om behörighet och mottagande av sökande till 
programinriktat val eller yrkesintroduktion som har utformats för en 
grupp vid en senare tidpunkt (efter reservantagningen är avslutad i 
GR)

Skollagen (2010:800) 17 kap. 14, 16, 19 §§ R Anmäls Ej

2)      Beslut om behörighet och mottagande av sökande till 
programinriktat val som har utformats för en enskild elev, 
yrkesintroduktion som har utformats för en enskild elev, individuellt 
alternativ eller språkintroduktion

Skollagen (2010:800) 17 kap. 21 och 21a §§
Planeringsledare på PU i samråd med ACH PU till 
och med att reservantagningen är avslutad.
R efter avslutad reservantagning

Anmäls Ej

2.6a
Kurser, ämnen och nivåer som ska erbjudas som 
programfördjupning

GyF (2010:2039) 4 kap. 6 § R Anmäls Ej

2.7a Kurser, ämnen och nivåer som ska erbjudas som individuellt val GyF (2010:2039) 4 kap. 7 § R Anmäls Ej

2.8a
Arbetsplatsförlagt lärande och dess omfattning på 
högskoleförberedande program

GyF (2010:2039) 4 kap. 12 § R Anmälan UBN

2.9a
Beslut om att arbetsplatsförlagt lärande ska bytas ut mot 
motsvarande utbildning förlagd till skolan 

GyF (2010:2039) 4 kap. 13 § R Anmälan UBN

2.10a
Omfattning och fördelning av undervisningstid på nationella 
program i gymnasieskolan 

GyF (2010:2039) 4 kap. 22 § R Anmälan UBN

2.11a Antagning vid senare tidpunkt, byte av studieväg eller återantagning GyF (2010:2039) 7 kap. 8 - 10 §§ R Anmäls Ej

2.12a Förlängd undervisningstid i nationellt program GyF (2010:2039) 9 kap. 7 § R Anmälan UBN

2.13a
Beslut om att undervisningstiden för en elev på ett 
introduktionsprogram understiger i genomsnitt 23 timmar i veckan 
vid särskilda skäl

Skollagen 17 kap. 6 § andra stycket R Se förvaltningens interna anvisning. Anmälan UBN

2.14a
Beslut om eleversättning vid studier på 
utlandssvensk skola

Skollagen (2010:800) 16 kap. 40 § ACH-PU Anmälan UBN

2.15a
Beslut om behörighet till vidareutbildning i form av ett fjärde 
tekniskt år 

17 a kap. 16 § skollagen och 5 kap. 1 § förordningen 
(2014:854)

R. Anmälan UBN

2.16a
Beslut om mottagande till vidareutbildning i form av ett fjärde 
tekniskt år 

17 a kap. 18 § skollagen, 5 kap. 2–4 §§ förordningen 
(2014:854).

R. Anmälan UBN

2.17a
Beslut om antagning vid senare tidpunkt, byte av nationell profil och 
återantagning inom vidareutbildning i form av ett fjärde tekniskt år 

5 kap. 5–7 §§ förordningen (2014:854) R. Anmälan UBN

2.18a
”Beslut om upprättande och ändring av individuell studieplan för 
elev inom vidareutbildning i form av ett fjärde tekniskt år 

17 a kap. 13 § skollagen, 2 kap. 5 § förordningen 
(2014:854)

R. Anmälan UBN

2.19a
”Beslut om rätt för elev att gå om kurs inom vidareutbildning i form 
av ett fjärde tekniskt år i de fall det krävs särskilda skäl enligt 

8 kap. 2–3 §§ förordningen (2014:854) R. Anmälan UBN

2.5a



2b. Anpassad gymnasieskola 

Nr Ärende Lagrum Lägsta beslutsnivå Anmärkning Anmälan Ej delegationsbeslut

2.1b
Avstå från att erbjuda elever från anpassade 
grundskolan yrkesintroduktion och individuellt 
alternativ om synnerliga skäl föreligger

Skollagen (2010:800) 17 kap. 16 § ACH-PU Anmälan UBN

2.2b Målgrupp för anpassad gymnasieskola Skollagen (2010:800) 18 kap. 5–7 §§ UC-AG Anmälan UBN

2.3b Skolskjuts i anpassad gymnasieskola Skollagen (2010:800) 18 kap. 30–31, 35 §§ UC-AG Endast anmälan UBN vid avslag Anmälan UBN

2.4b Stöd till inackordering Skollagen (2010:800) 18 kap. 32 § UC - AG Riktlinjer för inackorderingstillägg och elevresor Anmälan UBN

2.5b Längre utbildningstid än 4 år i anpassad gymnasieskola Skollagen (2010:800) 19 kap. 17 § UC - AG Anmälan UBN

2.6b
Mottagande i den anpassade gymnasieskolans 
utbildning och program

Skollagen (2010:800) 19 kap. 29 § UC - AG Anmäls Ej

2.7b
Mottagande av elev från annan kommun på ett 
individuellt program

Skollagen (2010:800) 19 kap. 40–41 §§ UC - AG Anmäls Ej

2.8b
Överenskommelse om ersättning för mottagande 
av elev i nationellt program

Skollagen (2010:800) 19 kap. 44 § UC - AG Anmälan UBN

2.9b
Tilläggsbelopp för elever med behov av särskilt stöd 
(bidrag till huvudman)

Skollagen (2010:800) §, 19 kap. 45 § UC - AG Anmälan UBN

2.10b
Kurser, ämnen och nivåer i ämnen som ska erbjudas om individuellt 
val

GyF (2010:2039), 4 kap. 7 a § UC - AG Anmäls Ej

2.11b Arbetsplatsförlagt lärande och dess omfattning GyF (2010:2039) 4 kap. 12 § Anpassad gymnasieskola:  R Anmäls Ej

2.12b Omfattning och fördelning av undervisningstid GyF (2010:2039) 4 kap. 22 § Anpassad gymnasieskola:  R Anmälan UBN

2.13b
Antagning vid senare tidpunkt, 
byte av studieväg, återantagning

GyF (2010:2039) 7 kap. 8–10 §§ och 7 kap. 14 § UC - AG Anmäls Ej

2.14b
Kurser, ämnen och nivåer som ska erbjudas 
som programfördjupning

GyF (2010:2039) 4 kap. 6 § UC-AG Anmäls Ej



3. Personalärenden

Nr Ärende Lagrum Lägsta beslutsnivå Anmärkning Anmälan Ej delegationsbeslut 
Anställning/tillsättning av personal, enligt kommunens och 
förvaltningens riktlinjer samt inrättande av tjänster

- Förvaltningsdirektör Nämndbeslut Anmäls ej X

- utbildningschef, ACH Förvaltningsdirektör (efter information presidie) Anmäls ej

- vikarier för ovanstående Förvaltningsdirektör Anmäls ej

- Verksamhetschef UC Anmäls ej

-  Övriga chefer samt dess vikarie UC/VC/OSC Anmäls ej

- ställföreträdande rektor UC Anmäls ej

- Tillsvidare- och tidsbegränsade inom resp. skola/enhet UC/ACH/VC/OSC Anmäls ej

- Anställning av timanställda Närmaste chef Anmäls ej

- Tillförordnad förvaltningsdirektör Ordförande Anmälan UBN

Lönesättning nyanställning UC, ACH Förvaltningsdirektör Anmäls Ej X

Lönesättning nyanställning VC UC Anmäls Ej X

Lönesättning nyanställning R och ECH UC Samråd med HR-chef (dvs R och ECH) Anmäls Ej X

Lönesättning nyanställda övriga UC/VC/ACH Samråd med HR-specialist (övriga) Anmäls Ej X
Vid oenighet mellan lönesättande chef och HR-specialist 
lyfts frågan till HR-chef för beslut

- Årlig löneöversyn UC/ACH/VC/R/ECH/OSC/GCH Anmäls Ej X

Efter beslut om löneutrymme fördelar resp. chef utrymmet UC/ACH/VC/R/OSC/GCH/ECH Anmäls Ej X

-          Timanställda Närmaste chef Anmäls Ej X

-          Fastställande av ny lön efter genomförd löneöversyn
ACH-HR/K HR chef fastställer de nya lönerna efter genomförd 

löneöversyn genom undertecknande av protokoll Anmäls Ej
X

Tjänsteresor för personal inom Sverige och Norden **
Förvaltningsdirektör/UC/R/ACH/ 
VC/OSC/GCH/ECH

reserapport från resa förvaras i resp. verksamhet Anmälan UBN

Tjänsteresor för personal utom Norden* Förvaltningsdirektör – tillstyrks av UC först reserapport från resa förvaras i resp. verksamhet Anmäls UBN

Tjänsteresor för förvaltningsdirektör utom Sverige* Ordförande reserapport från resa förvaras i resp. verksamhet Anmäls UBN X

Tjänsteresor för personal utom Norden och som är finansierad med 
projektmedel

UC/ACH/VC
Anmäls Ej

X

Studieresor för elever inom Sverige och Norden** R Anmäls Ej

Studieresor för elever inom EU men utanför Norden* R reserapport från resa förvaras i resp. verksamhet Anmäls UBN

Studieresor för elever utanför EU* Förvaltningsdirektör – tillstyrks av UC först reserapport från resa förvaras i resp. verksamhet Anmäls UBN

3.1

3.1 Anmärkning separat
* När förvaltningsdirektören är tjänstledig ersätter i första hand tillförordnad förvaltningsdirektör och i andra hand enligt ordförandebeslut

3.2

3.3

* Varje ledigförklarad tjänst sparas i Offentliga Jobb och det skrivna anställningsavtal sparas i personalakten, men behöver ej diarieföras.
* Alla beslut om tillsättning/anställning av personal 3.1 (förutom förvaltningsdirektör) är delegationsbeslut som anmäls till nämnden enligt rutin. (se 6 Kap 40 § Kommunallalagen)
* Externa och interna rekryteringar avseende tillsvidare och tidsbegränsade anställningar anmäles till nämnden inför varje nämndmöte. Anmälan sker via HR-avdelningen enligt särskild rutin.
* För beslut om tillsvidare anställning till tjänster ovanför första linjens chef krävs att presidiet har godkänt att rekrytering får genomföras till en sådan befattning. Undantag gäller enligt dokumentet ”Underlag för anställningsprövning i UBN presidium”.



Nr Ärende Lagrum Lägsta beslutsnivå Anmärkning Anmälan Ej delegationsbeslut 
3.4 Särskild avtalspension på del- eller heltid Förvaltningsdirektör Personalakt Anmäls Ej

3.5 Uppsägning/avsked från arbetsgivaren Förvaltningsdirektör Personalakt Anmäls Ej

3.6 Skriftlig varning Förvaltningsdirektör
Ärenden bereds av respektive chef, 
Personalakt

Anmäls Ej

3.7 Avgångsvederlag Förvaltningsdirektör Anmälan UBN

Beslut att anställa lärare som saknar legitimation Skollagen (2010:800) 2 kap. 19 § UC/VC Anmälan UBN

Omplacering vid skola/enhet UC/VC Inom sina respektive skolor Anmäls Ej

Omplacering förvaltningsgemensamt ACH-HR kommunikation Anmäls Ej

3.11 Befattningsutbildning för rektorer Skollagen 2 kap. 12 § UC Anmäls ej

4. Ekonomi

Nr Ärende Lagrum Lägsta beslutsnivå Anmärkning Anmälan Ej delegationsbeslut 

Upphandling och köp av varor och tjänster samt tecknande av 
leasingavtal

- Upp till 10 basbelopp R/GCH/ECH/ PLEM och motsvarande Anmäls Ej X

- Upp till 20 basbelopp VC Anmäls Ej X

- Upp till 25 basbelopp UC/ACH Anmäls Ej X

- Upp till 100 basbelopp ACH-DI Anmäls Ej X

-  Upp till 225 basbelopp (gäller även anbudshandlingar) Förvaltningsdirektör Anmäls Ej X

- Över 225 basbelopp (gäller även anbudshandlingar) Nämndbeslut X

Undantaget från ovanstående beloppsgränser är 
verkställighetsbeslut:
skolkort från Västtrafik, köpta platser och ersättning fristående 
skolor.*

*ACH-AE

kommuninterna poster för skolresor inom anpassad 
gymnasieskola**

**UC - AG

kommuninterna poster för IT och hyra*** ***ACH-DI
fordon i utbildningssyfte **** ****UC
skolmåltider *****            *****Förvaltningsdirektör

Tecknande av avtal om uppdragsutbildning (Yh anbudsutfästelse 
och annan uppdragsutbildning)

-          upp till 50 basbelopp UC Anmäls Ej

-          över 50 basbelopp Förvaltningsdirektör Anmäls Ej

4.2
Nämndbeslut krävs för avtal av som är av principiell 
beskaffenhet och som påverkar verksamhetens mål, 
inriktning, omfattning eller kvalitet.

X

3.8
Anmälan sker via HR-avdelningen enligt särskild rutin och anmäls två ggr per år. Person som avses får bedriva undervisning under högst ett år i sänder. För undantag se Skollagen (2010:800) 2 kap. §18.

4.1

3.9 X

3.10.
Besluta om att annan än den egna förvaltningens berörda 
medarbetare ska ha tillgång till förvaltningens anställningsuppgifter 

Art 5 f GDPR HR-chef Anmäls Ej X



Ärende Lagrum Lägsta beslutsnivå Anmälan
Tecknande av samverkansavtal eller liknande med kommuner, 
landsting, statliga myndigheter, företag eller motsvarande:

-          Sammanlagda värdet av avtal giltiga max 2 år upp till 20 
basbelopp

UC/ACH/VC Anmäls Ej

-          Sammanlagda värdet överstiger 20 basbelopp Förvaltningsdirektör Anmäls Ej

a) Teckna överenskommelse om årlig beställning från Arbvux om 
kommunal vuxenutbildning, sfi och särvux. Teckna 
överenskommelse om ersättning per poäng/timma för komvux, sfi, 
särvux.

UC Vux/Yh Anmäls Ej X

b) Teckna avtal för arbetsmarknadsinsatser UC Vux/Yh Överenskommelserna diarieförs. Anmäls Ej

4.5a Utseende av beslutsattestanter enligt förteckning Förvaltningsdirektör Anmäls Ej

4.5b Utseende av kontrollattestanter ACH-AE/UC/VC Anmäls Ej

4.5c Utseende av betalningsattestanter 
enligt förteckning

Förvaltningsdirektör Anmäls Ej

4.6 Uppläggningskostnad samt årsavgift för kontokort ACH-AE Anmälan UBN enl. 1) Anmälan UBN

4.7
Teckna avtal om försäljning av varor och tjänster 
(som ej avser 4.2, 4.4, 4.5)

Upp till 2 basbelopp R/GCH/ECH/ PLEM och motsvarande Anmäls Ej

Upp till 20 basbelopp VC Anmäls Ej

Upp till 25 basbelopp UC/ACH Anmäls Ej

Upp till 50 basbelopp Förvaltningsdirektör Anmäls Ej

4.8
Ingå avtal om sponsring enligt policy och riktlinje för sponsring 
inom Göteborgs stad

Förvaltningsdirektör
Policy och riktlinje för sponsring inom Göteborgs stad. 
H2013 Nr44, P H2013-03-21 § 22

Anmälan UBN

4.9
4.9a Teckna avtal/överenskommelser 
med andra förvaltningar inom Göteborgs Stad 
gällande korttidstillsyn enligt LSS

LSS (1993:387) § 2, § 9 p.7 LSS UC - AG Anmäls Ej

4.9b Teckna avtal/överenskommelser med andra kommunala eller 
fristående huvudmän inom GR:s samverkansavtal om kostnader för 
utbildningen av elever som har Göteborgs Stad som hemkommun

Skollagen (2010:800) kap. 16–19 UC – AG, ACH - PU Anmäls Ej

4.9c Teckna avtal/överenskommelser med andra kommunala eller 
fristående huvudmän utanför GR:s samverkansavtal om kostnader 
för utbildningen av elever som har Göteborgs Stad som hemkommun

Skollagen (2010:800) kap. 16–19 UC – AG, ACH - PU Anmäls Ej

4.3
Nämndbeslut krävs för avtal av som är av principiell 
beskaffenhet och som påverkar verksamhetens mål, 

inriktning, omfattning eller kvalitet.
X

4.4

4.5 X

X



5. Avskrivning av fordringar, uppskov med betalning och avbetalningsplaner

Nr Ärende Lagrum Lägsta beslutsnivå Anmärkning Anmälan Ej delegationsbeslut 
Avskrivning och nedskrivning av fordringar 

- upp till 1 basbelopp UC/ACH-AE/VC Anmäls Ej X

- från 1 upp till 7 basbelopp Förvaltningsdirektör Anmälan UBN

- över 7 basbelopp Nämndbeslut

Avskrivning och nedskrivning av löneskuld 
- upp till 1 basbelopp UC/ACH-PK/VC Anmäls Ej X

- från 1 och upp till 4 basbelopp Förvaltningsdirektör Anmälan UBN

- över 4 basbelopp Nämndbeslut

Kreditering av kundfakturor
Upp till 10 basbelopp R/GCH/ECH/ PLEM och motsvarande Anmäls Ej X

Upp till 20 basbelopp  VC Anmäls Ej X

Upp till 25 basbelopp  UC/ACH

Upp till 50 basbelopp Förvaltningsdirektör Anmälan UBN

Över 50 basbelopp Nämndbeslut

Upprättande av avbetalningsplan och avbrytande av indrivning 
Upp till 20 basbelopp ACH/AE Anmäls Ej

Upp till 50 basbelopp Förvaltningsdirektör Anmälan UBN X

Uppskov med betalning interkommunal ersättning 
Upp till 330 basbelopp ACH/AE Anmäls Ej

Upp till 500 basbelopp Förvaltningsdirektör Anmälan UBN X
Uppskov med betalning – övrigt
Upp till 20 basbelopp ACH/AE Anmäls Ej

Upp till 50 basbelopp Förvaltningsdirektör Anmälan UBN X

Skadeståndsfordringar efter brand, 
skadegörelse och liknande

Upp till 7 basbelopp Förvaltningsdirektör Anmälan UBN

Över 7 basbelopp Nämndbeslut

5.2

5.3

5.4

5.1

5.5

5.6

5.7



6. Fastighet

6.1 Beslut om förstudie och beställningar avseende fastigheter

Nr Ärende Lagrum Lägsta beslutsnivå Anmärkning Anmälan Ej delegationsbeslut 

Uppdrag till stadsfastighetsförvaltningen att starta en förstudie 
avseende ombyggnad, tillbyggnad, nybyggnad eller inhyrning när 
kostnad för förstudie och/eller åtgärd beräknas

upp till 4 basbelopp OSC/UC Anmäls Ej

upp till 20 basbelopp ACH-AE Anmälan UBN

Uppdrag till stadsfastighetsförvaltningen att genomföra alternativt 
avbryta ombyggnad, tillbyggnad, nybyggnad eller inhyrning när 
kostnad för förstudie och/eller åtgärd beräknas

upp till 4 basbelopp OSC Anmälan UBN

upp till 20 basbelopp ACH-AE Anmälan UBN

6.2 Beslut om fastighetsrelaterade avtal

Nr Ärende Lagrum Lägsta beslutsnivå Anmärkning Anmälan Ej delegationsbeslut
6.2.1 Tecknande av förstudieavtal upp till 50 basbelopp Förvaltningsdirektör Anmälan UBN

6.2.2
Tecknande/uppsägning av nyttjanderättsavtal 
eller samnyttjanderättsavtal avseende lokaler

Förvaltningsdirektör

Nämndbeslut krävs för avtal som är av 
principiell beskaffenhet och som påverkar 
verksamhetens mål, inriktning, 
omfattning eller kvalitet

Anmäls Ej X

6.2.3 Beslut om uthyrning av lokaler efter verksamhetstid UC

Nämndbeslut krävs för avtal som är av 
principiell beskaffenhet och som påverkar 
verksamhetens mål, inriktning, omfattning 
eller kvalitet

Anmäls Ej X

6.1.1

6.1.2



7. Övrigt

Nr Ärende Lagrum Lägsta beslutsnivå Anmärkning Anmälan Ej delegationsbeslut
7.1a Ansökan och redovisning av stipendiemedel från stiftelse R Anmäls EJ

7.1b Beslut om fördelning av stipendiemedel till elever. R Anmäls Ej
Anmäls EJ

7.3
Beslut om att helt eller delvis avslå begäran att ta del av allmän 
handling

Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) 
6 kap. 3 §, 2 kap. 1 §, 
Tryckfrihetsförordningen (1949:105) 
2 kap. 17 §)

R/ECH

Vid avslag eller uppställande av förbehåll 
ska samråd alltid ske med enheten för 
Informations- och ärendehantering. 
Se Göteborgs Stads rutin för hantering 
av begäran om utlämnande av allmänna 
handlingar och Utbildningsförvaltningens 
rutin för utlämnande av allmän handling

Anmälan UBN                                                                                 

7.4
Prövning enligt förvaltningslagen av att överklagandet har inkommit 
i rätt tid

Förvaltningslagen (2017:725), § 45
Jurist, Nämndsekreterare, Dataskydds- och 
informationssäkerhetssamordnare, arkivarie, 
Dokumentcontroller

Anmälan UBN

7.5
Avvisning av överklagande som har inkommit för sent när beslut av 
nämnd eller utskott överklagats

Förvaltningslagen (2017:725), § 45 UC/ACH Anmälan UBN

Projekt: ansökningar/avtal upp till 10 basbelopp UC/VC Anmälan UBN

Projekt: ansökningar/avtal över 10 basbelopp Förvaltningsdirektör Anmälan UBN

7.6b
Beslut om att ansöka om statsbidrag och statligt stöd samt godkänna 
underlag för utbetalning och fördelning.

UC/ACH Anmälan UBN

MBL-förhandling § 38 centralt Förvaltningsdirektör Protokoll läggs i diariet. Anmäls Ej

MBL-förhandling § 38 lokalt UC/ACH/VC Anmäls Ej

UC/ACH/VC Anmälan UBN

R Anmäls Ej

a) Lämna yttranden till myndigheter (bl.a tillsynsärenden, 
överklaganden och remisser ställda till nämnden.)

Förvaltningsdirektör
Anmälan UBN

b) Svar till Skolinspektionen efter utredning av klagomål på 
huvudmannanivå 

UC/ACH/VC Anmälan UBN

c) Beslut om att avstå att yttra sig över remisser ställda till nämnden Förvaltningsdirektör Anmälan UBN

X

7.2a Beslut om utlämnande av allmän handling i dess helhet vid begäran R/ECH

Begäran ska handläggas av den som har 
tillgång till handlingen i sitt dagliga arbete och 
har ansvar för vården av handlingen. 
Se Göteborgs Stads rutin för hantering av 
begäran om utlämnande av allmänna 
handlingar och Utbildningsförvaltningens 
rutin för utlämnande av allmän handling

7.6a Gäller såväl nationella som internationella projekt

7.7

7.2.b Beslut om att ta ut avgift för allmän handling i förskott
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) 6 kap. 1 a 
§ 

R/ECH

Se Göteborgs Stads taxa för kopior, utskrifter och 
avskrifter av allmänna handlingar Anmälan UBN

7.8 Utreda klagomål mot utbildningen och vidta åtgärder Skollagen 4 kap. 7–8 §§

UBF rutin för att ta emot och utreda klagomål Klagomål 
som bedöms vara av sådan art att de kräver en mer 
omfattande utredning utreds av UC/ACH/VC för 
huvudmannen.

7.9

Beslutanderätten får inte delegeras när det gäller yttranden 
med anledning av att beslut av nämnden i dess helhet eller 
av fullmäktige har överklagats (6 kap. 38 § p. 2 KL). 
Yttranden som rör ärenden av principiell beskaffenhet eller 
större vikt ska beslutas av nämnd.



Nr Ärende Lagrum Lägsta beslutsnivå Anmärkning Anmälan Ej delegationsbeslut

Beslut i UBN 2018-09-25 §148 Anmälan UBN

Att för Utbildningsnämnden
- utse arkivansvarig Anmäla UBN
- fastställa arkivorganisation *Beslut i UBN 2016-02-12 §26 Anmäla UBN
- fastställa arkivbeskrivning* Anmäla UBN

Att för Utbildningsnämnden
-          ingå personuppgiftsbiträdesavtal Anmälan UBN

-          i anslutning till sådant avtal lämna instruktioner till 
personuppgiftsbiträde eller godkänna instruktioner från 
personuppgiftsansvarig

7.14 -          Beslut om kamerabevakning på icke allmän plats Förvaltningsdirektör

Utbildningsnämnden fattar även fortsättningsvis 
beslut om att ansöka om bevakning av 
allmän plats, där tillstånd från 
Integritetsskyddsmyndigheten krävs enligt 
7 § Kamerabevakningslagen (2018:1800). 
Se Utbildningsförvaltningens rutin och 
vägledning för kamerabevakning inomhus i skolor

Anmäls Ej

Att för utbildningsnämnden
- Fastställa klassificeringsstruktur
- Fastställa generella gallringsbeslut*
- Fastställa myndighetsspecifika gallringsbeslut*
- Fastställa dokument- och informationshanteringsplan 

Förvaltningsbesvär och överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol enligt 7 kap 2 § lag 2018:218

Anmälan UBN

Förvaltningsbesvär och överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol enligt 7 kap 2 § lag 2018:218

Anmälan UBN 
(Vid avslag)

7.18
Beslut om den registrerades rätt till rättelse 
enligt art. 16 GDPR

Art 16 GDPR ACH
Förvaltningsbesvär och överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol enligt 7 kap 2 § lag 2018:218

Anmälan UBN 
(Vid avslag)

7.19
Beslut om den registrerades rätt till radering 
enligt art. 17 GDPR

Art. 17 GDPR ACH
Förvaltningsbesvär och överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol enligt 7 kap 2 § lag 2018:218

Anmälan UBN 
(Vid avslag)

7.20
Beslut om den registrerades rätt till begränsning 
av behandling enligt art. 18 GDPR

Art. 18 GDPR ACH
Förvaltningsbesvär och överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol enligt 7 kap 2 § lag 2018:218

Anmälan UBN 
(Vid avslag)

Förvaltningsbesvär och överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol enligt 7 kap 2 § lag 2018:218

7.22
Beslut om den registrerades rätt till dataportabilitet enligt art. 20 
GDPR 

Art. 20 GDPR ACH

Förvaltningsbesvär och överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol enligt 7 kap 2 § lag 2018:218. 
(Registrerad har rätt att få ut personuppgifter om sig själv 
som denne lämnat till PUA på strukturerat 
sätt och har rätt att överföra dessa uppgifter till en annan 
PUA utan att den förstnämnda PUA hindrar)

Anmälan UBN 
(Vid avslag)

7.11
Anmälan till Socialstyrelsen av händelser som har medfört eller hade 
kunnat medföra en allvarlig vårdskada (Lex Maria)

Patientsäkerhetslagen (2010:659) 3 kap. 5 § VC hälso- och sjukvård

7.10 Ordförandebeslut när nämndens beslut inte kan avvaktas.  Kommunallagen (2017:725) 6 kap. 39 § Ordförande
Anmäls särskilt till Utbildningsnämnden vid nästa 
sammanträde

Anmälan UBN

7.15 Förvaltningsdirektör
* avser gallringsbeslut som Arkivnämnden Göteborgs stad 
fattar. Beslut i UBN 2016-02-12 §26

Anmälan UBN

7.12
Arkivlag (1990:782), Arkivförordningen (1991:446), 
Arkivreglemente för Göteborgs Stad, m.fl.

Förvaltningsdirektör

7.13 Dataskyddsförordning (EU) 2016/679 Art. 28-29 ACH

7.21
Beslut om underrättelse till tredje man 
om rättelse eller radering av personuppgifter 
eller begränsning av behandling enligt art. 19 GDPR

Art. 19 GDPR ACH
Anmälan UBN 

(Vid avslag)

7.16
Beslut att ta ut en avgift eller vägra att tillmötesgå begäran om 
begäranden är uppenbart ogrundade eller orimliga.

Art 12.5 GDPR ACH

7.17
Beslut om utlämnande av registerutdrag samt beslut att avvisa 
begäran om registerutdrag enligt art. 15 GDPR

Art 15 GDPR ACH

7.23
Beslut med anledning av den registrerades rätt att göra invändningar 
enligt art. 21 GDPR

Art. 21 GDPR ACH
Förvaltningsbesvär och överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol enligt 7 kap 2 § lag 2018:218

Anmälan UBN 
(Vid avslag)



Nr Ärende Lagrum Lägsta beslutsnivå Anmärkning Anmälan Ej delegationsbeslut

7.25a
Beslut att inleda eller fortsätta personuppgiftsbehandling efter 
genomförd konsekvensbedömning enligt artikel 35 GDPR

Art. 35 GDPR ACH Anmälan UBN

7.25b
Beslut att inleda eller fortsätta personuppgiftsbehandling utan 
konsekvensbedömning enligt artikel 35 GDPR

Art. 35 GDPR ACH Anmäls Ej

7.26
På myndigheten ankommande prövning av tillgängliggörande av 
data för vidareutnyttjande

Lag (2022:818) om den offentliga sektorns 
tillgängliggörande av data

ACH

Förvaltningsbesvär överklagas till allmän 
förvaltningsdomstol enligt 5 kap 4 § Lag (2022:818) 
Detta beslut avser inte beslut om tillgång till data.  Beslut 
om tillgång hanteras enligt Tryckfrihetsförordningens och 
OSL:s regler för allmänna handlingar.

Anmälan UBN 
(Vid avslag)

7.27
Beslut att begära förhandssamråd från 
tillsynsmyndigheten

Art. 36 GDPR ACH Anmälan UBN

7.28
Beslut avseende anmälningsskyldighet om rättelse eller radering av 
personuppgifter och begränsning av behandling

Art. 12.5 och art. 19 GDPR ACH Anmälan UBN

7.30
Utse ansvariga tjänstepersoner som inom sitt uppdrag, för nämndens 
och förvaltningens räkning (bl a kvittera värdeförsändelser

Förvaltningsdirektör Anmäls Ej

7.31 Teckna firma Förvaltningsdirektör
När förvaltning bedömer att nämnden bör få kännedom om 
beslutet, ska nämnden informeras.

Anmäls Ej

7.32 Beslut om att använda fjärrundervisning Skollagen 21 kap. 9 §, GyF 4 a kap. 5 § UC/VC

Beslut i ett visst ämne eller i en viss kurs, 
för extra studietid eller för integrerad 
samisk undervisning i grundskolan. 
Beslut får tas högst ett läsår åt gången

Anmälan UBN

7.33
Anmälan till Statens skolinspektion om 
ett beslut om att använda fjärrundervisning

GyF 4a kap. 6 § UC/VC Anmälan UBN

7.34
Anmälan till Statens skolinspektion om utförande av 
fjärrundervisning åt någon annan huvudman

GyF 4a kap. 6 § UC/VC Anmälan UBN

7.35 Att för Utbildningsnämnden utse informationsägare GCH/ECH/R
Hanteras i enlighet med förvaltningens 
rutin för att utse informationsägare

Anmälan UBN

7.36
Utlämnande av kontaktuppgifter till brottsbekämpande myndighet 
enligt uppgiftsskyldighetslagen (2025:170)

Lag (2025:170) om uppgiftsskyldighet till 
brottsbekämpande myndigheter 4 §

GCH/ECH/ACH/UC/VC
Omfattar även kontaktuppgifter inom hälso- och 
sjukvårdsverksamhet. Utlämnanden kan ses som 
verkställighet

Anmäls Ej

7.37
Utlämnande av uppgifter 
(som inte utgör kontaktuppgifter) 
till brottsbekämpande myndigheter

Lag (2025:170) om uppgiftsskyldighet till 
brottsbekämpande myndigheter 6 §

GCH/ECH/ACH/UC/VC

Gäller ej uppgifter som omfattas av rektors 
särskilda uppgiftsskyldighet enligt 7 §. 
Beslut föregås av sekretessprövning enligt OSL. 
Sekretess enligt någon av bestämmelserna 
25 kap. 1–8 §§ omfattas inte. 
Utlämnanden kan ses som verkställighet.

Anmäls Ej

7.38

Beslut om att lämna ut uppgifter som omfattas av  sekretess till 
annan myndighet, när det bedöms nödvändigt för att förebygga, 
förhindra, upptäcka eller utreda brottslig verksamhet, 
felaktiga utbetalningar eller överträdelser av regler eller villkor

10 kap. 15 a § Offentlighets- och sekretesslag 
(2009:400)

GCH/ECH/ACH/UC/VC

Krävs ingen föregående begäran för utlämnande. 
Kan alltså även ske på eget initiativ. 
Både beviljanden och avslag bör behandlas 
som delegationsbeslut då bestämmelsen 
innehåller en intresseavvägning. 

Anmäls Ej

7.24
Beslut att anmäla en personuppgiftsincident samt upprätta anmälan 
och dokumentation enligt art 33 GDPR

Art. 33 GDPR ACH Överklagandeförbud enligt 7 kap 5 § lag 2018:218
Anmälan UBN 

(Vid avslag)

Överklagandeförbud enligt 7 kap 5 § lag 2018:218

7.29
Beslut avseende begäran enligt rätten att inte bli föremål för 
automatiserat individuellt beslutsfattande, inbegripen profilering

Art. 12.5 och Art. 22 GDPR ACH

Beslutet enligt artikel 12.5 i GDPR får överklagas till 
allmän förvaltningsdomstol enligt 7 kap. 2 § 
dataskyddslagen. OBS! Begäran endast enligt artikel 22 i 
GDPR är inte överklagbar.

Anmälan UBN



8. Kommunal vuxenutbildning och Yrkeshögskoleutbildning 

Nr Ärende Lagrum Lägsta beslutsnivå Anmärkning Anmälan Ej delegationsbeslut
Ordförandens beslut ska anmälas till nämndens nästa 
sammanträde enligt 6 Kap 40§ 2 st. Kommunallagen.

Rektor kan fatta beslut om avstängning i upp till två veckor 
enligt 5 Kap 17 – 20§§ skollagen. OBS! Rektors beslut är 
ej delegationsbeslut. 

Rektorn ska enligt 5 Kap 21 § 2 st. skollagen informera 
huvudmannen när han eller hon har fattat ett beslut om 
avstängning enligt 17 eller 19 § skollagen. 

Hantering enligt fastlagd rutin. 

8.2 Utreda och åtgärda kränkande behandling Skollagen (2010:800) 6 kap. 10 § R Anmäls enligt särskild rutin till huvudmannen Anmälan UBN

8.3 Utredning i ärende om avstängning VuxF (2011:1108) 7 kap. 4 § R Anmälan UBN

8.4 Skyldighet att utreda och vidta åtgärder mot trakasserier Diskrimineringslagen (2008:567) 2 kap. 7 § R Anmäls enligt särskild rutin till huvudmannen Anmälan UBN

8.6
Beslut om vilka nationella kurser, ämnen och nivåer i ämnen som 
ska ges

VuxF 2 kap. 9 § R Gäller endast uppdragsutbildning Anmälan UBN

8.7
Beslut om att elever inom utbildning i svenska för invandrare ska 
hålla sig med enstaka egna lärverktyg. 

Skollagen (2010:800) 20 kap. 7 §, 3 st R Anmälan UBN

8.9 Beslut att utbildning på kurs/ämne ska upphöra Skollagen (2010:800) 20 kap. 9 § R Anmälan UBN

8.10
I förekommande fall utse företrädare för det offentliga skolväsendet 
i ledningsgrupp för Yh hos annan anordnare

YhF 4 kap. 4 § Planeringsledare-Stadsledningskontoret UC lämnar förslag Anmälan UBN

8.11 Uppdra åt ledningsgrupp att sköta uppgifter enligt YhF YhF 4 kap. 5 § R Anmäls Ej

8.12 Skyldighet att utreda och vidta åtgärder mot trakasserier Diskrimineringslagen (2008:567) 2 kap. 7 § UC/R Anmäls enligt särskild rutin till huvudmannen Anmälan UBN

8.1 Avstängning av elev Skollagen (2010:800) 5 kap. 17–20 §§
Ordförande (endast om nämndens beslut inte kan 
avvaktas enligt 6 Kap 39 § Kommunallagen)

Anmälan UBN

YRKESHÖGSKOLEUTBILDNING /Yh/YRGO

8.5
Beslut om att böcker och lärverktyg för elever inom kommunal 
vuxenutbildning på grundläggande eller gymnasial nivå eller inom 

Skollagen (2010:800) 20 kap. 7 a § R Anmäls Ej



Ärenden som inte kan delegeras:
Avstängningsärenden, skollagen (2010:800) 5 kap. 17–21§§: utbildningsnämndens beslut, myndighetsutövning mot enskild.
Beslut om utbildningsplan för introduktionsprogram, skollagen (2010:800) 17 kap. 7 §, utbildningsnämndens beslut.
Läsårstider, GyF (2010:2039) 3 kap. 2 §: utbildningsnämnden beslutar om dagar för vår- resp. hösttermins början och slut efter rekommendation från GR.
Preliminär och slutlig antagning, GyF (2010:2039) 7 kap. 7 §, utbildningsnämndens beslut.

Information om anmälan av delegationsbeslut till utbildningsnämnden/Förvaltningsdirektören
Förvaltningsdirektören anmäler delegationsbeslut till utbildningsnämnden, dels egna fattade beslut, dels de beslut som fattats på vidaredelegation. 
Delegaterna ska använda beslutsmall för delegationsbeslut som översänds till Utbildningsförvaltningens diarium för anmälan till nämndens sammanträde.

Förteckning över förkortningar Förteckning över förkortningar

ACH Avdelningschef Ind./SP/NV/ES/tekn.

ACH-AE Avdelningschef administration och ekonomi KomvuxF

ACH-DI Avdelningschef digitalisering och innovation Yh

ACH-PU Avdelningschef planering och utveckling LOU

ACH-HR/K Avdelningschef HR/kommunikation MLA

APU Arbetsplatsförlagd utbildning Ordföranden

APL Arbetsplatsförlagt lärande OSC

Basbelopp
Prisbasbelopp enligt Socialförsäkringsbalken 
(2010:110). (Beräknas för år 2026 till 59 200kr)

PLEM

ECH Enhetschef R

Ek. admin Ekonomiadministratör SFI

FL Förvaltningslag (2017:900) SKOLFS 2002:7

GCH Gruppchef UC

GCH-E Gruppchef ekonomi UC AG

GCH-KP Gruppchef kvalité och planering UC Vux/Yh

GR Göteborgsregionen VC

GyF Gymnasieförordning VC-GY

AG Anpassad gymnasieskola VC hälso- och sjukvård

IB International Baccalaureate NAV

Gymnasieprogram: individuella -, 

Förordning (2011:1108) om 

Yrkeshögskola

Lag (2016:1145) om offentlig upphandling

Verksamhetschef för utbildningsnämndens 

Nämnden för arbetsmarknad och 

Förordning om internationell gymnasial 

Utbildningschef (alla)

Utbildningschef anpassad gymnasieskola

Utbildningschef 

Verksamhetschef (alla)

Verksamhetschef gymnasieskola

Medicinskt ledningsansvarig

Utbildningsnämndens ordförande

Områdesservicechef

Produktionsledare Ester Mosessons 
gymnasium

Rektor

Svenska för invandrare


